
 
 

แบบคํารองขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล คํานําหนาชื่อและชือ่สกุลในสมุดประวัต/ิแฟมประวัติและ ก.พ.7 
 
   เขียนที…่……………………………… 

  วันที…่………..เดือน…………………พ.ศ………….. 

เร่ือง  ขอเปลี่ยนชื่อ  ช่ือสกุล  คํานําหนาชื่อและชื่อสกุลตามสามี 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาขอนแกน เขต 4 

ส่ิงที่สงมาดวย  1. สําเนาใบสําคัญการสมรส   (แบบ ค.ร.3)  จํานวน………..ฉบับ   
                         2. สําเนาใบสําคัญการหยา     (แบบ ค.ร.7)  จํานวน………..ฉบับ 
    3. สําเนาใบสาํคัญการเปลี่ยนชื่อ (แบบ ช.3)  จํานวน……..…ฉบับ 
    4. สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อสกุล (แบบ ช.2)  จํานวน………..ฉบับ 
                         5. สําเนาทะเบียนบาน  (แบบ ท.ร.14)   จํานวน………..ฉบับ 
                         6. แบบลายมอืช่ืออยาง เกา – ใหม   จํานวน………..ฉบับ 
                                                                                                   (สําเนาเอกสารอยางละ 3 ฉบับ) 

     ดวย  ขาพเจา (นาย,นาง,นางสาว)……………………………………………………………………. 
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   ตําแหนง……............ อันดับ/ระดับ.........รับเงินเดือนขั้น……………บาท 
ตําแหนงเลขที่…….......... โรงเรียน………………...................…สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาการศึกษา
ขอนแกน เขต 4 ได      (     )  เปลี่ยนชื่อตัวเพื่อความเปนสริิมงคล       (     )  จดทะเบียนสมรส     (     )  จดทะเบียน
การหยา  กับนาย............................................. มีความประสงค      (     )  ขอเปลี่ยนชื่อตวั       (     )   ขอเปลี่ยนชื่อสกุล   
(     )  ขอเปลี่ยนคํานําหนาชือ่ ในสมุดประวัติ / แฟมประวัติ และ ก.พ. 7  โดยขอเปลี่ยนจาก(นายนาง ,นางสาว) 
.............................................................เปน……………………….....…………….. 
เพื่อใหถูกตองตามระเบียบของทางราชการ ดังรายละเอยีดตามหลักฐานเอกสารที่สงมาพรอมนี้ 

   จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 
 
  ขอแสดงความนับถือ 
 
                                             (………………………………………) 
                                      ตําแหนง………………………………………… 
 

 
 



 
 
 

ตัวอยางลายมือช่ือ 
 
 

ลายมือชื่ออยางเกา 

(.......................................................) 

ลายมือชื่ออยางใหม 

(......................................................) 
 
1……………………………………………. 
 
2. …………………………………………… 
 
3. …………………………………………… 
 
 

 
1. …………………………………………… 
 
2. …………………………………………… 
 
3. …………………………………………… 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การเปลีย่นคํานําหนาชือ่ เปลี่ยนชื่อตัวและชือ่สกุลตามสาม ี
เอกสารประกอบที่ตองนําสง ดังนี้ 
1. กรณีจดทะเบียนสมรส 
     -  แบบคํารองขอฯ     จํานวน  2  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนสมรส      จํานวน  3  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนบานที่เปลี่ยนคํานําหนาชื่อ-ชือ่สกุลแลว     จํานวน  3  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนบานที่เปลี่ยนคํานําหนาชื่อแลว       จํานวน  3  ฉบับ 
      -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือขาราชการ     จํานวน  3  ฉบับ 
2. กรณีจดทะเบยีนหยา 
     -  แบบคํารองขอฯ     จํานวน  2  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนหยา     จํานวน 3  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน  3  ฉบับ 
      -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือขาราชการ    จํานวน  3  ฉบับ 
3. กรณีเปลี่ยนชื่อตัว 
     -  แบบคํารองขอ ฯ     จํานวน  2  ฉบับ 
      - สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ (แบบ.3)     จํานวน  3  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนบานที่เปลี่ยนชือ่ตัวแลว        จํานวน  3  ฉบับ 
      -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือขาราชการ    จํานวน   3 ฉบับ 
4. กรณีเปลี่ยนชื่อสกุล 
     -  แบบคํารองขอ ฯ     จํานวน   2  ฉบับ 
      - สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อสกลุ (แบบ.2)    จํานวน   3  ฉบับ 
      - สําเนาทะเบียนบานที่เปลี่ยนชือ่สกุลแลว        จํานวน   3  ฉบับ 
      -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือขาราชการ    จํานวน   3 ฉบับ 
หมายเหตุ   ใหลงลายมือชื่อสําเนาถูกตองในเอกสาร ทุกฉบบั   
กรณีท่ีขาราชการขอเปลีย่นคํานําหนาชื่อ เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกลุ กับหนวยงานทะเบียนราษฎร 
ณ  ท่ีวาการอาํเภอแลว สามารถ ใชไดตามกฎหมาย  แตท้ังนี้ ใหยืน่คํารองขอเปลี่ยนแปลงตามแบบ 
คําขอฯ เปลี่ยนแปลง  สง สพท.ขก.4  ดวย   เพื่อจะไดดําเนินการเปลี่ยนแปลงในแฟมประวัติและก.พ.7     
 


